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РЕКОМЕНДАЦИИ К ВЫПОЛНЕНИЮ

КУРСОВОЙ РАБОТЫ

ВЫБОР ТЕМЫ

Курсовые работы пишутся на темы, которые объявляются кафедрой. Как правило, тема курсовой работы должна включать теоретические и практические исследования и определять в будущем направление дипломной работы. Студент может предложить свою тему курсовой работы с необходимым обоснованием актуальности, значимости и полезности её выполнения.
Тема курсовой работы выбирается студентом на кафедре уголовного процесса, криминалистики и правовой информатики (каб. 405) в начале семестра.
О СТРУКТУРЕ РАБОТЫ

Структура курсовой работы должна способствовать раскрытию избранной темы: иметь титульный лист, содержание, введение, основную часть, заключение, список использованных источников и приложения.

Во введении обосновывается актуальность выбранной темы, объект и предмет исследования, теоретическая база, определяется общая цель курсовой работы, конкретные ее задачи, методы исследования и структура. Введение пишется уже после написания всей курсовой работы.
В одном-двух абзацах необходимо осветить актуальность выбранной темы. Не нужно писать размытыми предложениями, общими фразами и завершить все это «этим и объясняется актуальность». Правильнее будет начать так: «Актуальность выбранной темы исследования обусловлена тем, что….» и далее в лаконичной форме объяснить, почему данный вопрос важен на современном этапе. 
Далее следует обзор литературных источников по данному вопросу. Кратко опишите, какие авторы и что именно писали по данной проблеме. Не нужно делать это слишком подробно. Например:
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Методологическую основу исследования составляют научные труды в области уголовно-процессуального, уголовного, конституционного, международного права, криминалистики, теории оперативно-розыскной деятельности, теории государства и права.
В советском уголовном процессе соотношению законности и целесообразности в деятельности прокуратуры и суда уделяли внимание М.С. Строгович, П.С. Элькинд, М.А. Чельцов и др.
Исследовались вопросы диспозитивности, целесообразности и усмотрения в российском уголовном процессе в трудах П.А. Лупинской, Ю.А. Ляхова, И.Л. Петрухина, А.В Смирнова и др. 

 В числе наиболее значимых работ, посвященных кассационному производству, можно назвать труды В.П. Божьева, С.П. Ефимичева, А.С. Кобликова, К.Б. Калиновского, Ю.К. Якимовича и других.
Объект исследования представляет область научной работы, в пределах которой выявлена и существует исследуемая проблема. Например, в теме курсовой работы «Методика расследования ДТП» объектом является «деятельность участников уголовного процесса, связанная с расследованием ДТП».
Предмет исследования более конкретен, чем объект. Именно на предмет исследования ориентируется курсовая работа, вследствие чего он непосредственно отра​жается в теме курсовой работы. Благодаря его фор​мулированию в курсовой работе из общей системы, представляющей объект исследования, выделяется часть системы или процесс, проте​кающий в системе, являющийся непосредственным предметом ис​следования. Например, согласно приведенной выше теме курсовой работы, предметом будут являться «закономерности организации, предупреждения, раскрытия и расследования ДТП».
При определении целей и задач исследований необходимо корректно их формулировать. Так, в качестве цели не следует указывать "сделать". Правильно будет использовать глаголы: "раскрыть", "определить", "установить", "показать", "выявить" и т. д. Как правило, задачи совпадают с пунктами глав. Например, если пункт плана называется «Понятие и виды следственных действий», то задача – «сформулировать понятие и выявить разновидности следственных действий».
Также целесообразно уточнить методологию исследования, то есть какие методы были использованы при написании курсовой работы. Методами написания курсовой работы могут быть: метод анализа и синтеза, дедукции и индукции, исторический метод, метод сравнения, метод интервьюирования и анкетирования, аналогии, классификации, моделирования, прогнозирования. Например:
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В работе использованы общие и частные методы исследования, в том числе, историко-юридический, системно-правовой и другие, системный анализ изучаемых явлений и результатов.

Методологической основой исследования является диалектический метод познания и системный подход. В процессе исследования использовались такие общенаучные методы и приемы как научная абстракция, анализ и синтез, методы группировки, сравнения и др.

Методологическая основа исследования состояла в применении метода диалектики как общенаучного метода познания, а также ряда частнонаучных методов: исторического, технико-юридического, логического, системного анализа в их различном сочетании. Так, на основе сравнительно-исторического метода проведен анализ истории развития института обвинения и порядка его реализации в российском уголовно-процессуальном законодательстве разных периодов.
Также следует описать структуру работы, из каких частей она состоит. Например:
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Структура курсовой работы обусловлена целью и задачами исследования и состоит из введения, двух глав, включающих восемь параграфов, заключения, списка литературы. 
Основная часть работы включает две-три главы, которые разбивают на параграфы. Каждая глава посвящается решению задач, сформулированных во введении, и заканчивается констатацией итогов.

Необходимо избегать логических ошибок, как, например, одинаковое название курсовой работы и одной из ее глав. По каждой главе целесообразно делать краткий вывод, резюмируя изложенный материал. 

Следует правильно понимать сущность метода теоретического анализа и не сводить всю курсовую работу к переписыванию целых страниц из двух-трех источников. Чтобы работа не граничила с плагиатом, серьезные теоретические положения необходимо давать со ссылкой на источник. Причем это не должен быть учебник по данной дисциплине. Написание курсовой работы предполагает более глубокое изучение избранной темы, нежели она раскрывается в учебной литературе.

Выполняя работу, не следует перегружать ее длинными цитатами из авторитетной теоретической публикации. Например, давая определение, надо своими словами пересказать, кто из ученых и в каких источниках дает определение (понятие )этого термина и обязательно сравнить разные точки зрения, показать совпадения и расхождения, а также наиболее доказательные выводы в рассуждениях ученых.

В работах, носящих в основном теоретический характер, анализируя литературу по теме исследования, изучая и описывая опыт наблюдаемых событий (явлений), автор обязательно высказывает свое мнение и отношение к затрагиваемым сторонам проблемы.

В заключении отражаются выводы по всей курсовой работе. Они должны совпадать с поставленной целью и задачами, указанными во введении. Недопустимо, чтобы заключение становилось логическим продолжением курсовой работы и содержало сведения, не упомянутые в исследовательской части. Рекомендуемый объем заключения – 1-2 страницы. Например:

В результате проведенного исследования мы пришли к следующим выводам.

Оформление заключения, списка использованных источников и приложения осуществляется в соответствии с требованиями ГОСТа (см. далее).
В конце курсовой работы (после списка источников) студент дол​жен поставить свою подпись и дату выполнения работы.

НАУЧНОЕ РУКОВОДСТВО

Выполнение курсовой работы осуществляется под руководством преподавателя – научного руководителя. Руководство начинается с выдачи задания и продолжается в форме консультаций.

Студенту рекомендуется чаще обращаться к руководителю курсовой работы. Это позволит избежать отрицательной оценки работы и существенно повысит ее качественный уровень.

Студент во время консультаций уточняет круг вопросов, подлежащих изучению, составляет план исследования, определяет структуру работы, сроки выполнения ее этапов, необходимую литературу и другие материалы, а также устраняет недостатки в работе, на которые указывает руководитель.

ЭМПИРИЧЕСКИЙ МАТЕРИАЛ

Студенты заочного отделения выполняют курсовую работу на материалах предприятий (организаций, учреждений), где они работают или проходят практику. 
Студенты дневного обучения могут использовать материалы, собранные в период практики, а также воспользоваться опубликованными эмпирическими данными судебной, следственной и экспертной практики.
ПРОВЕРКА И ОЦЕНКА РАБОТЫ

Выполненная студентом курсовая работа проверяется в срок до 10 дней руководителем работы, который дает письменное заключение по работе – рецензию.

При оценке работы учитываются: содержание работы, ее актуальность, степень самостоятельности, оригинальность выводов и предложений, качество используемого материала, а также уровень грамотности (общий и экономический). Одновременно рецензент отмечает положительные стороны и недостатки работы, а в случае надобности указывает, что надлежит доработать. Рецензия заканчивается выводом, может ли работа быть допущена к защите, а для студентом заочной формы обучения – оценкой.
Работа вместе с рецензией выдается студенту для ознакомления и возможного исправления. Если же курсовая работа по заключению рецензента является неудовлетворительной и подлежит переработке, то после исправления она отправляется на повторное рецензирование с обязательным представлением первой рецензии.

Зашита работы производится на заседании специальной комиссии, состоящей из двух преподавателей, один из которых – руководитель курсовой работы. 

Курсовая работа должна быть защищена до начала экзаменационной сессии.

На защите студент обязан кратко изложить содержание работы, дать исчерпывающие ответы на замечания рецензента и вопросы членов комиссии. Окончательная оценка курсовой работы выставляется комиссией по итогам защиты и качеству выполненной работы.

ОФОРМЛЕНИЕ РАБОТЫ
Курсовая работа должна не только грамотно и последовательно раскрывать выбранную тему, но, в первую очередь, быть надлежащим образом оформлена.

Курсовая работа выполняется на листах формата А4, текст – с од​ной стороны листа. Страницы нумеруются, начиная с титульного листа (страница 1). Положение номера на странице – вверху страницы, по цен​тру. Номер страницы на первом и втором листах (титульный лист и лист с оглавлением) не ставится.

Текст выполняется в компьютерном варианте. Тип шрифта – Times New Roman, размер шрифта – 14 пт., интервал – 1,5 пт. Размер полей: нижнее и верхнее – по 2 см; правое – 1,5 см; левое – 3 см. Абзацный отступ (красная строка) – 1,25 см. Равнение текста – по ширине. Названия глав и параграфов – жирным шрифтом по центру.
Рекомендуемый объем курсовой работы – 20-25 страниц (без учета списка источников и приложений).

Расположение текста

Как убрать номер страницы на первом листе



ОФОРМЛЕНИЕ СНОСОК

Курсовая работа должна содержать необходи​мый ссылочный аппарат, что демонстрирует умение студента работать с источниками. Ссылки должны быть правильно оформлены.
Ссылки делаются в тексте курсовой работы, внизу страницы. Нуме​рация ссылок дается постранично (на каждой новой странице нумерация начинается с №1).
Порядок вставки сноски


При дословном цитировании высказывание берется из текста источника «как есть» и ограничивается с двух сторон кавычками («»). Между второй кавычкой и точкой ставится номер сноски. Например:


На современном этапе «цифровые технологии печати предоставляют широкие возможности для технической подделки рукописных реквизитов в документах, и в частности подписей»1.

. . .

_____________________________
1 Торопова М.В. Особенности назначения судебно-почерковедческой и судебно-технической экспертизы документов в современных условиях // Арбитражный и гражданский процесс. 2011. № 5. С. 20.

При недословном цитировании либо заимствовании мысли отдельного автора сноска начинается с сокращения: «См.: ». Между окончанием теста и точкой ставится номер сноски. Например:

По мнению М.В. Топорова, подделка подписей обеспечивается широкими возможностями развития цифровых технологий. 

. . .

_____________________________

1 См.: Торопова М.В. Особенности назначения судебно-почерковедческой и судебно-технической экспертизы документов в современных условиях // Арбитражный и гражданский процесс. 2011. № 5. С. 20.

Если на одной странице текста работы ссылаются на один и тот же источник, после первого его упоминания допускается ука​зать: Там же, – ссылаясь в каждом случае на конкретную страницу этого источника. Например:

Фокина М.А. Состязательный гражданский процесс в феодальной России // Правоведение. 1999. №1. С. 106-113.

Там же. С. 114.
Размер шрифта ссылки должен быть на один-два пункта меньше, чем раз​мер шрифта основного текста курсовой работы. Так, например, если ос​новной текст выполняется 14 шрифтом, ссылка выполняется 12.
а) Ссылка на правовой акт должна содержать: вид акта (Федеральный конституционный закон, Федеральный закон, Указ Президента РФ и т.д.), дату принятия акта, название акта (в кавычках), далее через две косые чер​ты (//) - источник акта (Собрание законодательства РФ (с указанием года, номера и статьи)), Российская газета (с указанием даты выпуска), справоч​ную правовую систему, например:

Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993, в ред. от 30.12.2008). М., 2012.
Федеральный закон от 6 октября 2003 г. «Об общих принципах орга​низации местного самоуправления в Российской Федерации» (в ред. № 313-ФЗ от 29.11.2010) // СПС «КонсультантПлюс».
Приказ Генпрокуратуры РФ от 02.06.2011 № 162 «Об организации прокурорского надзора за процессуальной деятельностью органов предварительного следствия» // Законность. № 11. 2011.

Постановление Конституционного Суда РФ от 27.06.2000 №11-П «По делу о проверке конституционности положений части первой статьи 47 и части второй статьи 5 Уголовно-процессуального кодекса РСФСР в связи с жалобой гражданина В.И. Маслова» // Вестник Конституционного Суда РФ. №5. 2000.

б) Ссылка на книгу (монографию и т.п.) должна содержать: фамилию и инициалы автора, название книги (без кавычек), порядковый номер изда​ния (если есть), место издания (М.- Москва, СПб. - Санкт-Петербург, дру​гие города - названия полностью) и год издания, страницу, на которую де​лается ссылка, например:

Хмыров А.А. Косвенные доказательства в уголовных делах. СПб., 2005. С. 113.

При повторном упоминании в работе какого-либо источника допуска​ется следующий вариант ссылки:

Хмыров А.А. Указ. соч. С. 64.

или

Хмыров А.А. Косвенные доказательства… С. 73.
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